
Российская Федерация

Администрация Сальского городского поселения

Сальского района
Ростовской области

________________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.01.2018                                                                                                 ( 47
г. Сальск
	
Об утверждении Порядка осуществления мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными Администрации Сальского городского поселения




В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», на основании постановления Администрации Сальского городского поселения от 16.10.2015 № 526 «О порядке формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Сальского городского поселения и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания», Администрация Сальского городского поселения
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Порядок осуществления мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными Администрации Сальского городского поселения (приложение №1).

2. Утвердить форму акта по результатам контроля выполнения муниципального задания муниципальным учреждением (приложение №2).

3. Довести настоящее постановление до руководителей муниципальных бюджетных учреждений Сальского городского поселения.

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Сальского городского поселения.

5. Контроль за исполнением настоящего  постановления  возложить на заместителя главы Администрации по финансово-экономическим вопросам   Е.В. Ерохину.
Глава Администрации
Сальского городского поселения                                                      Г.В. Миргород
Верно:Начальник отдела по общим и

организационным вопросам                                                        А.В. Хмельниченко 
Постановление вносит:
финансово-экономический отдел Н.А. Мельник
Приложение № 1
                                                                          к  постановлению Администрации

                                                                          Сальского городского поселения

                                                                     От 16.01.2018 № 47
ПОРЯДОК
осуществления мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания муниципальными бюджетными  учреждениями,  подведомственными Администрации Сальского городского поселения
1. Общие положения
Настоящий Порядок устанавливает механизм мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания муниципальными бюджетными  учреждениями Сальского городского поселения (далее соответственно - мониторинг, муниципальное задание, муниципальные учреждения).
2. Информация, используемая для мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий
Для проведения мониторинга и контроля за выполнением муниципального задания используется следующая информация:

перечень муниципальных услуг;

стандарты (показатели) качества муниципальных услуг;

жалобы (претензии) потребителей на качество оказания муниципальных услуг;

отчеты о выполнении муниципальных заданий;

результаты проведения контрольных мероприятий.
3. Формы и методы проведения мониторинга и контроля за выполнением муниципального задания

При проведении мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий используется:

метод социологического исследования в форме опроса, анкетирования населения по вопросам качества и объема предоставляемых муниципальных услуг;
метод сравнительного анализа фактических и плановых значений объемных и качественных показателей путем проведения мониторинга;

метод наблюдения и контрольных замеров в форме проведения документарных и выездных проверок.

Выбор конкретных форм и методов проведения контроля за выполнением муниципального задания осуществляется контролирующим органом самостоятельно.
4. Порядок проведения мониторинга за исполнением муниципального задания
Мониторинг осуществляется на основании отчетов об исполнении муниципальных заданий (далее - отчет). Форма отчета утверждена постановлением Администрации Сальского городского поселения от 16.10.2015 № 526 «О порядке формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Сальского городского поселения и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания».

Отчетными периодами проведения мониторинга являются:

I квартал текущего финансового года;

II квартал текущего финансового года;

III квартал текущего финансового года;

IV квартал текущего финансового года;

отчетный финансовый год.

Отчеты представляются муниципальными учреждениями в Администрацию Сальского городского поселения:
за I, II, III, IV кварталы - до 10 числа месяца, следующего за отчетным;

за год – до 30 января года, следующего за отчетным.

Мониторинг включает в себя:

сбор отчетов о выполнении муниципальных заданий;

оценку значения показателей, характеризующих качество и объем оказания муниципальных услуг (выполнения работ) муниципальными учреждениями, утвержденных муниципальным заданием;

анализ и обобщение информации об итогах оказания муниципальных услуг (выполнения работ) муниципальными учреждениями.

Администрация Сальского городского поселения:

в течение 30 рабочих дней со дня предоставления квартальных отчетов, годовых отчетов размещает их на официальном сайте Администрации Сальского городского поселения в сети Интернет: www.adm-salsk.ru в разделе «Муниципальное задание», а также  сводную информацию по результатам исполнения муниципального задания муниципальными учреждениями за соответствующий квартал, год.
5. Порядок проведения контроля за исполнением муниципального задания

Контроль над выполнением муниципальных заданий осуществляется в форме текущего и последующего контроля в виде документарных и выездных проверок в отношении муниципальных учреждений.

Документарные проверки - проверки, которые проводятся по представленным документам и аналитическим материалам без выезда в муниципальное учреждение или на место оказания услуг. Целью документарной проверки является контроль за выполнением муниципального задания, в том числе за соответствием фактического объема услуг, оказанных муниципальными учреждениями, плановым значениям, установленным муниципальным заданием. 

Выездные проверки - проверки, которые проводятся по месту                                    нахождения муниципального учреждения по факту поступивших обоснованных                          жалоб (претензий) граждан на качество и объем оказания муниципальной услуги. Выездная проверка включает в себя проверку документов, процедур                                        оказания муниципальных услуг, состояния материально-технической базы и                              прочих объектов контроля, используемых в процессе оказания муниципальных                          услуг. Выездные проверки проводятся на территории (в помещении) муниципального учреждения.
Проверки проводятся на основе ежегодно составляемых планов-графиков проведения  проверок, утверждаемых распоряжением главы Администрации Сальского городского поселения, а также на основе поступивших обоснованных жалоб (претензий) граждан.

Продолжительность контрольных мероприятий не может составлять более 14 календарных дней. В исключительных случаях (неполное предоставление информации, недостоверность представленной информации, недостаточность представленных данных и сведений для формирования заключения и подготовки соответствующего акта), связанных с необходимостью проведения специальных исследований и (или) экспертиз со значительным объемом контрольных мероприятий, срок проведения контрольных мероприятий может быть продлен до 30 календарных дня.

О проведении каждого контрольного мероприятия издается распоряжение главы Администрации Сальского городского поселения. Контрольное мероприятие проводится с предварительным уведомлением проверяемого муниципального учреждения в письменной форме, которое может содержать требования о заблаговременной подготовке необходимых для контрольного мероприятия материалов и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий, связанных с контрольным мероприятием.

По результатам проверки составляется акт проверки, который содержит описание всех подвергнутых контролю направлений деятельности по выполнению муниципальных заданий и выводов о наличии (отсутствии) нарушений, допущенных учреждениями в ходе исполнения муниципального задания, рекомендации по устранению нарушений и предложения по применению мер воздействия (при необходимости) к руководителю учреждения.

    Акт проверки составляется в 2 экземплярах: 1 экземпляр - руководителю проверяемого учреждения, второй - руководителю проверки.

   Руководителем проверки в течение 5 рабочих дней с момента окончания проверки направляется акт проверки руководителю муниципального бюджетного  учреждения, в отношении которого проводилась проверка.

   При наличии у руководителя проверяемого учреждения замечаний или возражений по акту проверки в срок не позднее 2 рабочих дней со дня вручения ему акта представляет руководителю проверки протокол разногласий, который приобщается к материалам проверки.

  По результатам проведенных контрольных мероприятий и отчетов о выполнении муниципальных заданий  Администрация Сальского городского поселения может применять в отношении муниципального бюджетного  учреждения и его руководителя следующие санкции:

- в случае несвоевременного представления отчета о выполнении муниципального задания финансирование муниципального задания приостанавливается на срок до представления отчета;

- при выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий нецелевого использования средств и средств, использованных незаконно, данные суммы в полном объеме подлежат возврату в доход бюджета;

- сокращение выплат стимулирующего характера за качество и высокие результаты руководителю муниципального учреждения при невыполнении муниципального задания.

Реорганизуемое или ликвидируемое муниципальное бюджетное учреждение представляет досрочный отчет об исполнении муниципального задания на дату его реорганизации или ликвидации.

Меры воздействия на учреждение, нарушающее требования муниципального задания, со стороны Администрации Сальского городского поселения осуществляются путем:

- запроса письменного разъяснения у руководителя бюджетного учреждения о причинах неисполнения муниципального задания;

- направления руководителю бюджетного  учреждения предписания об устранении в определенные сроки выявленных нарушений и принятии в пределах своей компетенции мер по устранению нарушений;

- изменения муниципального задания в части показателей объема (качества) муниципальных услуг, оказываемых учреждением, и связанного с этим сокращения объема финансового обеспечения муниципального задания по соответствующей услуге;

- применения по отношению к руководителю учреждения мер дисциплинарного воздействия.

6. Итоги контроля и мониторинга за исполнением муниципальными учреждениями муниципального задания
 Результаты контрольных мероприятий учитываются Администрацией Сальского городского поселения  при решении вопросов: 

- о соответствии или несоответствии деятельности муниципального учреждения в части оказания муниципальных услуг в рамках исполнения муниципального задания параметрам муниципального задания; 

- определения необходимости формирования муниципального задания по результатам оценки выполнения муниципальным учреждением показателей муниципального задания;

- о сохранении или изменении показателей муниципального задания по результатам оценки выполнения муниципальным учреждением показателей муниципального задания;

- об изменении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальным учреждением.
Начальник отдела по общим и
организационным вопросам                                                      А.В. Хмельниченко
Приложение № 2
                                                                          к  постановлению Администрации

                                                                          Сальского городского поселения

                                                                     От 16.01.2018 № 
	


АКТ
по результатам контроля выполнения муниципального задания

муниципальным учреждением

г.Сальск 






        «__» __________ 20__ г.

Комиссией в составе:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии с планом контрольных мероприятий на 20___ год, утвержденным _____________________________________________________________________
от «__» ____________ 20__ г.
 проведена проверка в ____________________________________________________________________________

(полное наименование объекта проверки (ревизии)

________________________________________________________________________________________________

по теме: установление соответствия  фактического  объема услуг, оказанных муниципальным учреждением, плановым значениям, установленным муниципальным заданием, за период с _____________ по _____________

Методы: сравнительный анализ фактических и плановых значений объемных и качественных показателей, указанных в муниципальном задании.

Сроки проведения контрольных мероприятий: ________________________________________________________

Результаты сравнительного анализа фактических и плановых значений объемных  и качественных показателей, указанных в муниципальном задании:

	 Наименование муниципальной услуги
	Планируемые  объемы муниципального задания на оказание муниципальных  услуг
	Фактический объем муниципального задания на  оказание муниципальных услуг за 20__  год
	Выполнение муниципального задания, %
	Интерпретация  оценки

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Результаты соответствия качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам качества муниципальных услуг

	Критерии оценки
	Сводная оценка (в процентах)
	Интерпретация оценки

	Выявленные в ходе контрольных мероприятий единичные нарушения требований стандартов качества

Отсутствие выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений требований стандартов качества
	 
	 


 

Вывод:__________________________________________________________________________________________

Рекомендации:___________________________________________________________________________________

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

Акт получен «___» ______________ 20__ года _______________________________________
Начальник отдела по общим 

и организационным вопросам                                                      А.В. Хмельниченко
