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Российская Федерация

Администрация Сальского городского поселения

Сальского района
Ростовской области

________________________________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.10.2017                                                                                                     ( 726
г. Сальск
Об  утверждении  административного регламента        по      предоставлению муниципальной  услуги   «Включение молодых    семей,          нуждающихся в    улучшении   жилищных   условий,  в  состав  участников   подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище»  на 2015 - 2020 годы» 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом о 06.10.2003 «131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и в соответствии с постановлением Администрации Сальского городского поселения от 04.10.2011 № 836 «Об утверждении Порядков разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрации Сальского городского поселения», Администрация Сальского городского поселения
                                               п о с т а н о в л я е т:
          1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы» согласно приложению.
         2. Начальнику отдела по общим и организационным вопросам обеспечить опубликование настоящего постановления в информационном бюллетене Сальского городского поселения и на официальном интернет-сайте Администрации.

         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
          4. Постановление Администрации Сальского городского поселения от 19.08.2013 № 785 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» считать утратившим силу.

         5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации по жилищно-коммунальному хозяйству, благоустройству, промышленности, архитектуре и строительству А.В. Ченцова.

Глава Администрации
Сальского городского поселения                     


  Г.В. Миргород
Постановление вносит 

отдел жилищно-коммунального

хозяйства, благоустройства

и строительства О.С. Ткаченко
                                                                       Приложение
                                                                      к постановлению 
                                                                       Администрации Сальского 
                                                                     городского поселения

                                                                     от 02.10.2017 № 726
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

 «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы
 «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 

на 2015-2020 годы»

                                                 1. Общие положения
            1.1. Наименование муниципальной услуги.
Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище на 2015-2020 годы» (далее - муниципальная услуга) определяет, сроки и последовательность административных  действий при предоставлении муниципальной услуги  (административных процедур), а также порядок взаимодействия Администрации Сальского городского поселения и органов  местного самоуправления при включении  молодых семей, оформления выдачи свидетельства о праве на приобретение (строительство) жилья  в составе участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы».
        1.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 

       Муниципальную услугу  «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы» предоставляет Администрация Сальского городского поселения (далее - Администрация).

1.3. Перечень нормативных     правовых     актов,     регулирующих исполнение и  предоставление муниципальной услуги.
         Исполнение и предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

         - Конституцией Российской Федерации;

         - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          - Постановлением Правительства РФ от 17.12.2010г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы» (приложение  4; 
          - Постановлением Правительства Ростовской области от 25.09.2013 № 604 «Об утверждении государственной программы Ростовской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем населения Ростовской области»

         - Постановлением Правительства Ростовской области от 27.02.2014  № 135 "О порядке реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015-2020 годы на территории Ростовской области" (с изменениями и дополнениями). 

          1.4. Получатели муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются граждане Российской Федерации, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.
          Заявителем является молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей (далее - заявитель), соответствующая следующим условиям: 

          возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет; 

          молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с подпрограммой; 

          наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 

          От имени молодой семьи заявление и необходимые документы могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий. 

          1.5. Взаимодействие  Администрации Сальского городского поселения  при предоставлении  муниципальной услуги.

        Администрация Сальского городского поселения при предоставлении данной муниципальной услуги взаимодействует с гражданами – членами молодых семей и отделом строительства и капитального  ремонта Администрации Сальского района.
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»  ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Сальского городского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: обеспечение жильем молодых семей за счет средств местного, областного и федерального бюджетов, формирование банка данных молодых семей.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. Общий срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней.
          2.5. Администрация Сальского городского поселения находится по адресу: 347630, Ростовская область, г. Сальск,  ул. Ленина, 21, телефон: 8(86372) 5-15-15, 8(86372) 5-25-03, факс: 8(86372) 5-20-99. 
          Адрес электронной почты   gp34461@donpac.ru
          Адрес   месторасположения,   телефон   для   справок  и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения   о графике (режиме) работы Администрации сообщаются по телефонам,
а   также   размещаются   на   официальном   сайте   Администрации Сальского городского поселения  adm-salsk.ru  

          График работы Администрации: понедельник - пятница с 08.00 - 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.   
          2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Заявление по форме согласно приложению 1 к Правилам предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования ФЦП «Жилище»; 
- документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи (все страницы документа): паспорт гражданина РФ, свидетельство о рождении, временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);
2.6.2. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекун или попечителя.
2.6.3. Свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется).
2.6.4. Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях:
- решение органа местного самоуправления о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

- выписка из решения органа местного самоуправления о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях.
2.6.5. Документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:
- заявление в произвольной форме и один или несколько следующих документов;

- справка из банка или иной организации, уставом которой определено предоставление кредитов (займов),  о сумме возможного ипотечного кредита (займа) гражданину – члену данной молодой семьи;

- выписка из банковского лицевого счета или копии сберегательной книжки одного или обоих супругов, содержащих сведения о размере денежных средств на лицевом счете;

- государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.
2.6.6. В случае наличия жилого помещения (жилого дома), приобретенного (построенного) с  использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа):
- свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использование средств ипотечного жилищного кредита (займа).

2.6.7. Документы на строительство (в случае наличия незавершенного строительства индивидуального жилого дома):

- договор подряда;

- смета;

- акт приема-передачи объекта недвижимого имущества;

- кредитный договор (договор займа);

- справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за использование ипотечным жилищным кредитом (займом).
          2.7. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, прав застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми  актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2.8. Документы предоставляются гражданами в дополнение к документам, имеющимся в учетных делах, сформированных специалистом Администрации Сальского городского поселения в соответствии с Областным законом Ростовской области от 07.10.2005 № 363 «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области». 

           2.9. Учетные дела молодых семей, могут передаваться по запросу в отдел строительства и капитального  ремонта Администрации Сальского района.

           2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 6 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования;

б) непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктом 15 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

2.11. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 
данная муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Специалист Администрации Сальского городского поселения организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах и  в 10-дневный срок с даты представления этих документов. Комиссия по включению, (исключению) молодых семей принимает решение о признании либо отказе, по включению  молодой семьи в число участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы. 
2.13. Оформление и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы в соответствии со списком молодых семей – претендентов на получение социальных выплат, утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, производится в течение 2 месяцев после получения Администрацией Сальского района уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Ростовской области. 

2.14. Свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы выдается участнику подпрограммы по его личному заявлению под роспись при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

2.15. Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям – участникам подпрограммы, на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств. 
          2.16. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

          2.17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

          Заявление регистрируется в день подачи его заявителем. Юридическим фактом для начала действия по предоставлению услуг является регистрация заявления  в установленном порядке Администрации Сальского городского поселения. 

          2.18. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
          В Администрации Сальского городского поселения оформлен стенд с образцами для заполнения  заявления и перечень документов для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей», информация о данной муниципальной услуге размещена на официальном сайте Администрации.

2.19. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги.

          Консультирование и прием заявителей проводится в кабинете № 5 Администрации Сальского городского поселения: Ростовская область,                           г. Сальск, ул. Ленина, 21.
Прием граждан: 

понедельник с 9.00 до 12.00 часов
четверг с 9.00 до 12.00 часов
Выходные дни:

суббота, воскресенье. 
Телефон кабинет № 5: (8 86372) 5-10-31.

2.20. Информация о процедуре выполнения услуг может предоставляться:
на личном приеме

по письменным обращениям;

по электронной почте;

по телефону.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных   процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- консультирование о предоставлении муниципальной услуги;
- подача заявления  с прилагаемым комплектом документов;
- рассмотрение документов; 
- предоставление муниципальной услуги.

3.2. Сроки выполнения и требования к порядку выполнения административных процедур. 

3.2.1. Приём документов.

Основанием для приема заявления  и регистрации  документов  для предоставления  муниципальной услуги является личное заявление  молодой семьи на имя Главы Администрации Сальского городского поселения:
-  устанавливается личность заявителя;

- принимается пакет документов, проверяется наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.6. настоящего регламента) на предоставление муниципальной услуги; 

- проверяется соответствие представленных документов установленным требованиям;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте      2.6. настоящего регламента специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению; 
- специалист формирует личное дело заявителя;
- специалист готовит документы  для рассмотрения  на комиссии по включению, (исключению) молодых семей в список участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей».
Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 30 минут. 

Результатом административного действия является принятие у заявителя заявление с полным комплектом документов. 

3.2.2. Рассмотрение заявления.
          В течение 10 дней заявление  рассматривается  комиссией. Комиссия выносит решение по включению, (исключению) молодых семей  в число участников подпрограмм «Обеспечение жильем молодых семей». На основании протокола решения комиссии издается муниципальный акт (постановление) о включении молодой семьи в число участников подпрограмм.  

Основанием для начала административного действия  является решение комиссии по включению (исключению) молодых семей  в число участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы».
3.2.3. В срок до 1 сентября формируются списки молодых семей и списки претендентов на получение социальной выплаты в текущем году. 

О принятом решении заявитель может узнать путем личного обращения в учреждение или по телефону. 

Критерием принятия решений является правильно оформленный комплект документов, представленный заявителем  для предоставления муниципальной услуги. 

Результатом исполнения административного действие является  издание нормативно-правового акта о включении (отказе о включении) молодой семьи в число участников подпрограмм  «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы».

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента.
        4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом Администрации Сальского городского поселения.

4.2.Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.
Должностное лицо, ответственное за прием документов и выдачу решений, несет персональную ответственность за:

-соблюдение порядка приема документов;

-соблюдение порядка проведения проверки документов;

-соблюдение сроков, порядка оформления документов и выдачу решений.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

        5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

        5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Сальского городского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием официального сайта Администрации Сальского городского поселения,  единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

        Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеназванных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Начальник отдела 
по общим и организационным вопросам                                  А.В. Хмельниченко

   Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной  услуги «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы» 
___________________________________________________________________________

                      (орган местного самоуправления)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  включить  в  состав  участников подпрограммы "Обеспечение жильем

молодых  семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы

молодую семью в составе:

супруг ___________________________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ___________ N ______________, выданный _____________________

_______________________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

супруга __________________________________________________________________,

                              (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _______________ N ______________, выданный _________________

_______________________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

дети:

___________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

                        (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия _____________ N ______________, выданный ___________________

_______________________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

___________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

                     (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия _____________ N ______________, выданный ___________________

_______________________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    С  условиями  участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей"

федеральной  целевой  программы  "Жилище"  на  2015  - 2020 годы ознакомлен

(ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) _____________________________________________ ______________ ___________

       (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)       (подпись)     (дата)

2) _____________________________________________ ______________ ___________

       (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)       (подпись)     (дата)

3) _____________________________________________ ______________ ___________

       (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)       (подпись)     (дата)

4) _____________________________________________ ______________ ___________

       (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)       (подпись)     (дата)

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Заявление  и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты "__"

_______________ 20__ г.

______________________________________ _______________ ____________________

(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата)     (расшифровка

                                                             подписи)
                                                                                                                                                                   
Начальник отдела 
по общим и организационным вопросам                                  А.В. Хмельниченко
Приложение  2
к административному регламенту «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы» 
Блок-схема


          



Начальник отдела 
по общим и организационным вопросам                                  А.В. Хмельниченко
Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в постановке на учет в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" ФЦП "Жилище" на 2015-2020 годы





Принятие гражданина на учет в  состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" ФЦП "Жилище" на 2015-2020 годы











Отказ в принятии гражданина на учет в  состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" ФЦП "Жилище" на 2015-2020 годы





Рассмотрение вопроса о принятии гражданина в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" ФЦП "Жилище" на 2015-2020 годы на Комиссию, оформление протокола заседания Комиссии, утверждение решения постановлением Администрации Сальского городского поселения





Ответственный специалист  проводит правовую экспертизу представленных документов, выносит предложение на заседание Комиссии





Ответственный специалист принимает заявление, и приложенные к нему документы





Ответственный специалист устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Ответственный специалист устанавливает личность заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Заявитель обращается в Администрацию Сальского городского поселения с заявлением о включении в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы»
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